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Onderwerp IBT informatie- en archiefbeheer 2021-2022
1. Kennisnemen van

Het oordeel IBT informatie- en archiefbeheer 2021-2022

Inleiding

Het college van burgemeester en wethouders dient jaarlijks de raad te
informeren over het interbestuurlijk toezicht (IBT) met betrekking tot het
informatie- en archiefbeheer. Interbestuurlijk toezicht is het toezicht door de ene
overheid op de uitvoering van taken door de andere overheid. In dit geval gaat
het om het toezicht door de provincie Noord-Holland op het informatie- en
archiefbeheer door de gemeente Gooise Meren.

Sinds de fusie in 2016 heeft de gemeente Gooise Meren hard gewerkt aan een
gezamenlijk archief. Het was een opmerkelijke prestatie dat dit binnen enkele
jaren het stempel ‘adequaat’ kreeg. Ook dit jaar heeft de gemeente het
vertrouwen gekregen van de provincie. Naar aanleiding van het verslag van de
archivaris over 2021-2022 en de reactie van de informatiespecialisten is het
informatie- en archiefbeheer van de gemeente beoordeeld met een ‘goed’.

Kernboodschap

Hieronder enkele hoofdpunten uit het verslag van de archivaris en de reactie
van de informatiespecialisten. Het college onderschrijft de conclusies en
aanbevelingen en zal zorg dragen voor de uitvoering van de verbeteracties.

Lokale regelingen: De gemeentelijke regelingen voldoen aan de wettelijke eisen.
De gemeenschappelijke regelingen vragen extra zorg, met name waar het gaat
om informatie-uitwisseling bij de uitbesteding van taken. Het belang hiervan
wordt onderkend en heeft de aandacht van de informatiespecialisten.

Mensen en middelen: Met het aantrekken van twee informatiespecialisten, eind
vorig jaar, heeft de gemeente Gooise Meren voldoende mensen en middelen in
huis om de wettelijke taken op het gebied van informatie- en archiefbeheer uit
te kunnen voeren. Er zijn geen structurele achterstanden.

Opslag: De fysieke archiefruimten van de gemeente voldoen aan de wettelijke
eisen. Digitale documenten worden opgeslagen in een centraal zaaksysteem of
een vakapplicatie. Voor wat betreft deze laatste categorie moet goed gekeken
worden naar de archiveringsfunctionaliteiten. Daarnaast moet iedereen binnen
de organisatie zich verantwoordelijk voelen voor de informatie waar hij of zij
mee omgaat. Omdat dat onder de Wet open overheid nog belangrijker is
geworden, zal er in het najaar een bewustwordingstraject gestart worden door
de informatiespecialisten. Tenslotte zal er de komende tijd gewerkt worden aan
de ontwikkeling van een gezamenlijk e-depot, voortvloeiend uit de fusie tussen
de archiefdiensten van de gemeenten Gooise Meren en Hilversum.
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Kwaliteitszorg: De gemeente Gooise Meren heeft in 2021 gewerkt aan de
ontwikkeling van een kwaliteitssysteem waarin toetsbare eisen voor het
informatiebeheer zijn geformuleerd. Dit kwaliteitssysteem bestaat uit
verschillende componenten en zoomt onder meer in op beleids- en
organisatorische kaders. Dit jaar wordt gestart met een 0-meting, waarmee
duidelijk wordt waar de verbeteringen zitten. De informatiespecialisten zullen de
organisatie hierover op de hoogte houden.

Archieftechnische aspecten: De gemeente beschikt over overzichten van de
werk- en informatieprocessen. Daarnaast is er aandacht voor informatie die op
dit moment niet gearchiveerd wordt. Zonder archivering zijn de context en de
authenticiteit onvoldoende gewaarborgd en is de kans groot dat belangrijke
informatie verloren gaat. Om dit te voorkomen is het nodig dat gegevens op de
juiste manier worden toegevoegd en dat de samenhang wordt gedefinieerd.
Informatiespecialisten werken op dit moment aan een overzicht van
standaarden die voor de organisatie gelden. Dit zal ook dienen als leidraad bij
de aanschaf en inrichting van systemen en applicaties.

4. Consequenties
Als gevolg van het oordeel ‘goed’ hanteert de provincie een versoberd
toezichtregime. Dat wil zeggen dat het toezicht door de provincie in 2023
slechts zal bestaan uit een globale beoordeling. Het stand-van-zaken-gesprek
met de provincie zal eerst weer in 2024 worden gevoerd.

5. Communicatie
Informatiespecialisten dragen zorg voor de uitvoering van het informatie- en
archiefbeheer. Waar nodig zullen zij andere disciplines inschakelen. Codrdinatie
en borging vindt plaats in het Strategisch Informatie Overleg, waar de
gemeentearchivaris, de archiefinspecteur, de informatiemanager, de
informatiespecialisten en het afdelingshoofd FIA deel van uitmaken.

6. Vervolg
De verbeteracties zullen worden uitgevoerd in het komende jaar. In het tweede
kwartaal van 2023 zal er opnieuw verslag worden gedaan door de archivaris dan
wel de archiefinspecteur. Ook hierbij zal de provincie weer als toezichthouder
optreden. De beoordeling zal vervolgens weer aan de raad worden
medegedeeld.

Met vriendelijke groet,
Burgemeester en wethouders van Gooise Meren,

drs. E.M. Voorhorst, drs. H.M.W. ter Heegde,
Gemeentesecretaris Burgemeester
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