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Metagegevensschema obv TMLO / overige applicaties Q22020 Q4 2021 in afwachting van nieuwe standaard TMLO (MDTO) IS
Opstellen procedure digitale gegevensdragers in B- papieren archieven en de uitvoering ervan Q32017 Q2 2021 niet eerder geprioriteerd IS
9 9.1 Aanpassen calamiteitenplan archiefruimte Q32017 Q2 2021 vertraging door Covid (fysieke aanwezigheid op het gemeentehuis is gewenst) FaZa, IS
3/5 |3.2/5.2a |Zaken achteraf via query van juiste bewaartermijn voorzien (i.s.m. Mozard) Q32021 afhankelijk van beschikbaarheid archiefunctionaliteit Mozard IS, FB
3 3.3 Aanpak archivering netwerkschijven PM wordt meegenomen met inrichting zaaksysteem.nl IM, 1S
4 4.1 Archiefwaardigheid applicaties continue IM, IS, AD
3/5 |3.3/5.2a |Verwerking digital born documenten Raadpleegomgeving Q32019 Q32021 inzet personeel IS, DIV-B
5 5.2a Vernietiging digitale archiefbescheiden uit Mozard PM beschikbaar in testomgeving FB, IS
5 5.2a Opstellen hotspot-monitor Q42020 IS
4 4.2 Verbetering functionaliteiten Mozard continue FB, IS
2 2.1 Opstellen periodieke beheer- kwaliteitscontroleplanning Q3/4 2019 Q12021 in afwachting van ontwikkelingen VHIC/VNG IS
Vastlegging en borging bewaartermijnen digitale informatieobjecten Suite4SD, incl. vernietiging Q32020 Q2 2021 in afwachting van nieuwe suite IS, FB
Inrichten kwaliteitszorgsysteem VNG Q4 2019/Q1 2020 Q2 2021 in afwachting van ontwikkelingen VHIC/VNG IM, IS, AD
Actualisering archiefverordening PM Afhankelijk van nieuwe Archiefwet IS, AD
Controles compleetheid dossiers OFGV 2020 Q32020 IS, VTH, DIV-B
Midden 3 3.3 Archivering tekstbestanden Q42020/Q12021 IS, IM, OT
Midden 2 Kwaliteitshandboek deel Motion Q22021
4 Implementatie zaaksysteem.nl Q32021 | ie en inrichting |/uitfasering Mozard. Voor specificatie zie TRELLO projectgroep IS, IM, GB
5 13 Vernietiging 2021 Q42021 IS, DIV-B
Midden Inventarisatie/digitalisering tekeni BORG Bussum Q32021 IS
Midden Digitalisering persoons- en woningkaarten Q1/Q2 2021 Stukken zijn terug naar Iron Mountain, maar hercontrole moet nog plaatsvinden IS
Midden Implementatie WOO Q32021 Q42021 In afwachting van wetgeving (jan 2022) 1s/)z
Midden KPI's 2020/2021 Q1/Q2/Q3 2021 documenten dienen voor 15 juli bij GS aangeleverd te worden IS, IM, AD

5 Beoordelen dagdozen, fysieke vernietiging Q32021 inhuur
2,5 5.3 Overleg met USD over procedures tbv. kwaliteitszorg Q22021 IS
M 2 Richtlijnen voor archivering, Bewustwordingsactie registreren en archiveren in zaaksysteem, opschonen lokale schijven Q2-4 2021
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Actoren IM Informatiemanager

IS Informatiespecialist

FB Functioneel Beheer

FazA Facilitaire Zaken

AD Archiefdienst

TIS Trainee informatiespecialist

iz Juridische Zaken

VTH er i lening, toezicht, handh.

DIV-B

DF Doc-Factory

oT Online team

Inhuur




